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Положение 

«Об организации приема учащихся в 1 класс 

МОУ «СОШ №  12 г. Зеленокумска» 

 

1. Общие положения 
1.1.Настоящее положение разработано на основе п.1 статьи 52 Закона РФ 

«Об образовании в Российской Федерации», п.59 Типового положения «Об 

общеобразовательном учреждении», рекомендаций письма Министерства 

образования РФ №03-51-57 ин/13-03от 21.03.2003 года и письма Министерства 

образования Ставропольского края №01-23/2703 «Рекомендации по организации 

приема учащихся в первый класс»,  Приказа Министерства просвещения РФ № 

458 от 02.09.2020 «Об утверждении Порядка приема на обучение по 

образовательным программам начального общего, основного общего и среднего 

общего образования, Устава МОУ «СОШ № 12 г. Зеленокумска». 

1.2.Основные цели и задачи Положения - упорядочение приема учащихся в 1 

класс МОУ «СОШ № 12 г. Зеленокумска» (далее «школа») 

 

2.Порядок приема учащихся в 1 классы: 

2.1.На основании п. 2 ст. 19 Закона РФ «Об образовании в Российской 

Федерации» для обучения по программам начального общего образования в 

первый класс принимаются дети, достигшие по состоянию на 1 сентября 

текущего года 6 лет и 6 месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию 

здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. Прием детей, не 

достигших по состоянию на 1 сентября текущего учебного года 6 лет и 6 месяцев, 

осуществляется с разрешения учредителя в установленном им порядке. Обучение 

детей, не достигших к 1 сентября 6 лет 6 месяцев, осуществляется с соблюдением 

всех гигиенических требований по организации обучения детей шестилетнего 

возраста. 

2.2. Дети, возраст которых превышает на 1 сентября текущего года 8 лет, 

принимаются на обучение по программам начального общего образования на 

основании документов, подтверждающих период обучения в другой 

образовательной организации. При отсутствии указанных документов зачисление 

в школу производится с разрешения учредителя в установленном им порядке. 

2.3. Все дети, достигшие школьного возраста, зачисляются в первый класс 

Учреждения независимо от уровня их подготовки. 



2.4. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на 

обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с 

согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций 

психолого-медико-педагогической комиссии. 

2.4. Подача заявлений на обучение в первый класс для детей, имеющих права 

внеочередного, первоочередного, преимущественного приема на обучение по 

образовательной программе начального общего образования, а также детей, 

проживающих на закрепленной территории начинается 1 апреля 2024 года и 

завершается 30 июня 2024 года; для детей, не проживающих на закрепленной 

территории, с 6 июля 2024 года до момента заполнения свободных мест, но не 

позднее 1 сентября текущего года. 

2.5. Организация приема в первые классы Образовательного учреждения 

осуществляется в три этапа: 

-подача электронного заявления родителями (законными представителями) 

детей через портал электронных услуг «Государственные и муниципальные 

услуги (функции); 

-предоставление документов в Образовательное учреждение; 

-принятие решения о зачислении ребенка в первый класс или об отказе в 

зачислении. 

2.6.С целью проведения организованного приема в первые классы 

администрация Образовательного учреждения: 

-назначает ответственных за прием документов родителей (законных 

представителей);  

         -формирует комиссию по организации приема в первый класс 

Образовательного учреждения; 

-размещает на информационном стенде в Образовательном учреждении, на 

официальном сайте в сети «Интернет» в срок не позднее, чем за месяц до начала 

приема в первые классы, информацию о количестве мест в первых классах; 

-размещает на информационном стенде в Образовательном учреждении, на 

официальном сайте в сети «Интернет» информацию о наличии свободных мест 

для приема детей; 

2.6. В зависимости от планового количества мест в первых классах 

Образовательного учреждения, директором Образовательного учреждения (или 

назначенными приказом должностными лицами) формируется список родителей 

(законных представителей) для приглашения в Образовательное учреждение с 

целью предоставления документов.  

2.7.В соответствии со списком приглашаемых родителей (законных 

представителей) Образовательное учреждение направляет родителям (законным 

представителям) в приглашение в Образовательное учреждение с указанием даты 

и времени приѐма документов,  а также адреса Образовательного учреждения. 

Приглашение родителя (законного представителя) в Образовательное 

учреждение для подачи документов осуществляется в следующие сроки: 

2.8. Категории детей, имеющие преимущественное право зачисления по 

месту жительства на обучение в образовательные организации имеют: 

-дети сотрудника полиции; 

- дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника, гражданина 

Российской Федерации, указанных в пунктах 1-5 части 14 статьи 3 Федерального 

закона от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых 



федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации»;  

 а также дети военнослужащих по месту жительства их семей;  

-дети военнослужащих при изменении места военной службы, дети 

граждан, проходящих военную службу по контракту, а также при увольнении с 

военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на 

военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными 

мероприятиями, в образовательные организации, ближайшие к новому месту 

военной службы или месту жительства.  

Преимущественное право зачисления на обучение в образовательные 

организации также имеют:  

-братья и сестры детей, обучающихся в данной общеобразовательной 

организации;  

-дети, родитель (законный представитель) которых занимает штатную 

должность в данной общеобразовательной организации. 

2.9. Зачисление в Учреждение оформляется приказом руководителя 

учреждения в течение 3 рабочих дней после завершения приема заявлений о 

приеме на обучение в первый класс. 

2.10. Для детей, не проживающих на закрепленной территории, но 

зарегистрированных на территории Советского городского округа, прием 

заявлений на обучение в первый класс начинается 6 июля текущего года до 

момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. 

Приказ о зачислении в первый класс издается не ранее 1 августа текущего года. 

2.11. Учреждения, закончившие прием в первый класс всех детей, указанных 

в пунктах 9, 10 и 12 Порядка приема в школу № 458 от 02.09.2020 года, а также 

проживающих на закрепленной территории, вправе осуществляют прием детей, 

не проживающих на закрепленной территории, ранее 6 июля текущего года. 

2.12. Для удобства родителей (законных представителей) детей Учреждение 

вправе установить график приема документов в зависимости от адреса 

регистрации. 

2.13. При приеме на свободные места граждан, не зарегистрированных на 

закрепленной территории, преимущественным правом обладают граждане, 

имеющие право на первоочередное предоставление места в Учреждении в 

соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации. 

2.14. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в 

том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной 

аккредитации учреждения, уставом учреждения фиксируется в заявлении о 

приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) 

ребенка. 

Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется 

также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных 

ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
3
. 

2.15. Документы, представленные родителями (законными представителями) 

детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления 

родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении 

документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о 



приеме ребенка в учреждение, о перечне представленных документов. Расписка 

заверяется подписью должностного лица учреждения, ответственного за прием 

документов, и печатью учреждения. 

2.16. Приказы размещаются на информационном стенде в день их издания. 

2.17. На каждого ребенка, зачисленного в учреждение, заводится личное 

дело, в котором хранятся все сданные при приеме и иные документы. 

2.18. Лицо, признанное беженцем, и прибывшие с ним члены семьи имеют 

право на устройство детей в школу наравне с гражданами Российской Федерации. 

2.19. Прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев 

осуществляется на основании записи детей в паспорте родителей (законных 

представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического 

проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов. 

При приеме детей, прибывающих с территорий субъектов Российской Федерации, 

на которых введены максимальный и средний уровни реагирования в 

соответствии с Указом Президента Российской Федерации 19 октября 2022 г. № 

757 «О мерах, осуществляемых в субъектах Российской Федерации в связи с 

указом Президента Российской Федерации от 19 октября 2022 г. № 756», 

вынужденно покинувших жилые помещения, иностранных граждан, лиц, 

признанных беженцами, и лиц без гражданства, в случае невозможности, в силу 

чрезвычайных обстоятельств, представления каких-либо документов на момент 

подачи родителем (законным представителем) заявления о приеме ребенка в 

организацию, осуществляющую образовательную деятельность, ребенок 

принимается в организацию, осуществляющую образовательную деятельность, на 

основании заявления родителя (законного представителя). В исключительных 

случаях (если ребенок прибыл в сопровождении родственника или иного лица, не 

имеющих законного права представлять интересы конкретного ребенка, либо без 

сопровождения) ребенок принимается в организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность, на основании заявления родственника или иного 

лица, заинтересованных в обеспечении права ребенка на получение общего 

образования, либо на основании личного заявления ребенка, достигшего возраста 

14 лет. 

2.20. Гражданам, проживающим на территории других субъектов Российской 

Федерации, гарантируется на общих основаниях возможность получения 

образования в школе в пределах общеобразовательных программ. 

2.21. В соответствии с международными договорами Российской Федерации 

в школе предоставляется возможность получения образования на общих 

основаниях для иностранных граждан, проживающих или командированных в 

район. 

2.22. В соответствии с п.46 Положения об общеобразовательном учреждении 

администрация может отказать гражданам, не проживающим на территории, 

закрепленным за школой, в приеме их детей в 1 класс только по причине 

отсутствия свободных мест. 

2.23. Для зачисления в первый класс родители (законные представители) 

детей, проживающих на закрепленной за школой территории, предоставляют 

следующие документы: 

- заявление о приеме (приложение 1); 

-оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, 

подтверждающий родство заявителя; 



-свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории. 

Родители (законные представители) детей, имеющих право на 

первоочередное предоставление места в школе, предоставляют документы, 

подтверждающие их право. 

2.24. Для зачисления в первый класс родители (законные представители) 

детей, не являющихся гражданами РФ, дополнительно предоставляют: 

-документ, удостоверяющий личность ребенка – иностранного гражданина 

(паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный 

федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным 

договором РФ в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного 

гражданина), или документ, удостоверяющий личность ребенка без гражданства 

(документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии 

с международным договором РФ в качестве документа, удостоверяющего 

личность лица без гражданства, удостоверение личности лица без гражданства, 

временно проживающего на территории РФ, вид на жительство для лиц без 

гражданства, постоянно проживающих на территории РФ); 

-документ, подтверждающий родство заявителя или законность 

представления прав ребенка; 

-документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в РФ (виза (в 

случае прибытия в РФ в порядке, требующем получения визы) и (или) 

миграционная карта с отметкой о въезде в РФ (за исключением граждан 

Республики Беларусь), вид на жительство или разрешение на временное 

проживание в РФ, иные документы, предусмотренные федеральным законом или 

международным договором РФ. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют 

на русском языке или вместе с нотариально заверенным в установленном порядке 

переводом на русский язык. 

2.25. Для зачисления в первый класс детей из семей беженцев или 

вынужденных переселенцев родители (законные представители) предоставляют: 

удостоверение вынужденного переселенца со сведениями о членах семьи, не 

достигших возраста 18 лет, или удостоверение беженца со сведениями о членах 

семьи, не достигших 18 лет. 

2.26. Родители (законные представители) детей вправе по своему 

усмотрению предоставить иные документы, не предусмотренные настоящими 

Правилами. 

2.27. Информация о количестве мест в первых классах размещается на 

информационном стенде  и на официальном сайте школы в сети интернет 

https://sh-12-zelenokumsk-r07.gosweb.gosuslugi.ru/ не позднее 1 июля текущего 

года. 

2.28. Приказы Образовательного учреждения о формировании первых 

классов издаются по мере комплектования классов. 

В день издания приказа о зачислении в первый класс Образовательного 

учреждения должностное лицо Образовательного учреждения отмечает в  списке 

в «Личном кабинете»: 

-детей, зачисленных в первый класс образовательной организации (отметка 

«зачислен»); 

-детей, родителям которых направлен отказ о зачислении (отметка «отказ в 

https://sh-12-zelenokumsk-r07.gosweb.gosuslugi.ru/


зачислении»). 

2.29. На каждого ребенка, зачисленного в Образовательное учреждение, 

заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы. 

 

  

 
Приложение 1 

 

Принять в ____ класс 

с «__» _____ 20___ г. 

Директор             И.А. Павлова 

Приказ о зачислении 

№ ___ от «__» ___ 20___ г. 

Директору  МОУ «СОШ № 2 г. Зеленокумска» 

И.А. Павловой 

________________________________________ 

(ф.и.о. полностью) 

Адрес проживания:  _______________________ 

_________________________________________ 

Адрес регистрации_________________________ 

_________________________________________ 

тел. (с.) _______________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

       Прошу принять в МОУ «СОШ № 12г. Зеленокумска»  моего ребенка в ________класс 

Фамилия _____________________________________________________________________ 

Имя _________________________________________________________________________ 

Отчество _____________________________________________________________________ 

Дата рождения ________________________________________________________________ 

Свидетельство о рождении ребенка   серия_____________№________________выдан_____ 

_____________________________________________________________________________  

СНИЛС______________________________________________________________________ 

Адрес места жительства и адрес места регистрации ребенка _________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

 

МАТЬ ОТЕЦ 

Фамилия Фамилия 

Имя Имя 

Отчество Отчество 

Адрес места жительства и (или) адрес места 

пребывания родителя (законного 

представителя) ребенка_______________ 

___________________________________ 

Адрес места жительства и (или) адрес места 

пребывания родителя (законного 

представителя) ребенка_______________ 

___________________________________ 

 

Номер телефона, адрес электронной почты, 

(при наличии)________________________ 

Номер телефона, адрес электронной почты, 

(при наличии) ________________________ 

 

Требуется обучение ребенка по адаптированной образовательной программе  (при 

наличии)______________________________________________________________________ 

Требуется создание специальных условий для организации обучения и  воспитания ребенка-

инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при 

наличии)_________________________________________________________________ 

Согласие родителя (ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка) на обучение ребенка по 

адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по 

адаптированной образовательной программе) 

_____________________________________________________________________________ 

Язык образования______________________________________________________________ 

Родной язык из числа языков народов Российской Федерации_________________________ 

С Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о 

государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, 



регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и 

обязанности обучающихся   ознакомлены. 

В соответствии с ч.1 ст.6 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных» даем согласие на обработку наших и ребенка персональных данных. 

Подписи родителя (законного представителя):  _______________ /____________________/ 

                                                                                               подпись                      расшифровка 

Дата «_____» ____________ 202___г. 
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